
 
 
 
 
 
 

      ประกาศ เทศบาลตำบลนาจาน 
เร่ือง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖3 
   …………………………………………………… 
 
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดใหหนวยงาน ของรัฐ

ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองด าเนินงานตามมาตรฐาน เว็บไซต
ภาครัฐ (Government Website Standard) เพื ่อใหบร ิการตามตามภารกิจและอำานวยความสะดวก ให
ประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวก มีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบัน นั้น 

เทศบาลตำบลนาจาน จึงก าหนดแนวทางเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของ เทศบาล
ตำบลนาจาน www.nachan.go.th ดังตอไปนี้ 

 
๑. ใหงานประชาสัมพันธ สำนักปลัดเทศบาลเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต  
 ๑.๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ขอมูลความเปนมา 
วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร อำนาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติ

ราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจำป คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
รายละเอียด ชองทางการติดตอสื ่อสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั ้งหนวยงาน ไปรษณีย
อิเล็กทรอนิกส (email address) 

๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เก่ียวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory,Compliance) โดย
แสดงที่มาของขอมูลอยางชัดเจน 

๑.๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมาและวัน เวลา กำกับ เพ่ือ ประโยชนในการนำขอมูล
ไปใช 

๑.๔ รายชื่อเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ (Web Link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงาน สังกัด
เดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืนๆ ที่นาสนใจ 

๑.๕ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ ราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๙ (๑)(๒)(๓)(๔)(๕)(๖) และ (๗) และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูล ขาวสาร
ของราชการก าหนดตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government Website 
Standard Version ๒.๐) ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดง ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงาน นั้นๆ โดยจัดทำ
เปนรูปแบบ “คู มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคู มือ มาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหนวยงาน 

๑.๗ คูมือสำหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของ หนวยงาน 
โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชน พรอมอธิบายขั้นตอนการบริการอยางขัดเจน ทั้งนี้ควรระบุ
ระยะเวลาในแตละขั ้นตอนของการใหบริการนั ้นๆ โดยจัดท าเปนรูปแบบ “คูมือส าหรับ ประชาชน” และ
สามารถดาวนโหลดเอกสาร คูม ือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพื่ออ านวย ความสะดวกแก
ประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี) 
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๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจง เตือน 

รวมถึงขาว ประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัด จาง 
๑.๙ ระบบงานใหบร ิการในรูปแบบอิเล ็กทรอนิกส (E-Service) เปนระบบงานตามภารกิจ 

หนวยงานท่ีจัดท าเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ใน ลักษณะ
สื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี) 

๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความ พึงพอใจที่
มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

 
๒. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลสูสาธารณะผานเว็บไซตเทศบาลตำบลนาจาน   
๒.๑ หนวยงานเจาของขอมูล น าสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการขอเผยแพร 
ขอมูลผานเว็บไซตของเทศบาลตำบลนาจานโดยระบุชื่อ ตำแหนง หนวยงาน และขอมูลการติดตอ

กลับอยาง ชัดเจน 
๒.๒ หัวหนาสวนสำนักปลัด ด าเนินการอนุมัติ/อนุญาตใหน าขอมูลขึ้นเผยแพรในเว็บไซตเทศบาล

ตำบลนาจาน โดยมอบหมายใหเจาหนาที่ผู รับผิดชอบ (Web Master) ซึ่งไดรับสิทธิเขาสู ระบบบริหารจัดการ 
ดำเนินการน าขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซตในหมวดหมูที่ถูกตอง ระบุแหลงที่มาระบุ แหลงที่มาหรือเจาของขอมูล 
ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภทไฟล ขนาดไฟล และประสาน แจงกลับไปยังเจาของขอมูล
ขาวสารนั้น 

๒.๓ เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของ ขอมูล (น า
ออกเมื ่อครบเวลา) และความครบถวนตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ ( Government Website 
Standard Version ๒.๐) ของส านักงานรฐับาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตาม พระราชบัญญัติขอมูล
ขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๗ และมาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนที่ คณะกรรมการขอมูลของราช
การก าหนด ทั้งนี้ ตองเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระท าความผิด เกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ 
อยางเครงครัด เพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด ความเสียหายแกทางราชการ 

๒.๔ จัดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร (Log File) ตามขอก าหนดใน พระราชบัญญัติ
วาดวยการกระท าความผิดทางคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพื่อ เศรษฐกิจและสงัคม 
เรื่อง หลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ. ๒๕๕๐ ๒.๕ การรักษาความ
ปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตี 

ทางอ ินเตอร  เน ็ต (Cyber  Security) ให ปฏ ิบ ัต ิตามพระราชบ ัญญ ัต ิว าด วยธ ุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. ๒๕๔๔ พระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 
๒๕๕๑ และ มาตรการรักษาความมั่นคงและปลอดภัยสำหรับเว็บไซต (Website Security   Standard) ประกาศ
โดย ส านักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) อาทิ การติดตั้งใบรับรองความปลอดภัย ( 
CA) และใช HTTPS (Hypertext Transfer Protocol Secure) ชวยรักษาความสมบูรณถูกตองของขอมูลผูใช
และ เก็บขอมูลไวเปนความลับระหวางคอมพิวเตอรของผูใชกับเว็บไซตที่มีบริการรับขอมูล การใช Software หรือ 
Hardware ปองกันการบุกรุกโจมตี (Firewall) 

๒.๖ ขอมูลขาวสารตองใชค าอธิบาย/คำบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกตองและมีความ เหมาะสม ไม
ขัดตอกฎหมาย 

  
๓. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตเทศบาลตำบลนาจาน  
๓.๑ หัวหนาหนวยงานแตงตั้งหรือมอบหมายผูรับผิดชอบ 
๓.๒ การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตอง ครบถวน ระบุแหลงที่มา หรือเจาของ 
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ขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล โดยมีลำดับ 

การปฏิบัติอยางนอย ดังนี ้
๓.๒.๑ เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนำขึ้นเผยแพรบนเว็บไซต ให หัวหนากลุมงานท่ี

รับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต ของสำนักงาน ตาม
แบบฟอรมแนบทายประกาศนี้ 

๓.๒.๒ แจงผลการน าขึ้นเผยแพรใหเจาของขอมูลทราบ 
 
๔. การตรวจสอบและติดตาม 
๔.๑ มีการกำหนดผูรับผิดชอบ (Web Master) 
๔.๒ ผูรบัผิดชอบ (Web Master) จะตองตรวจสอบขอมูลใหผูใชสามารถเขาถึงขอมูลไดอยูเสมอ 
๔.๓ ผูรับผิดชอบ (Web  Master) จะตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิด

เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ และกฎหมายที่เก่ียวของอยางเครงครัด 
 
ทั้งนี้ ใหเจาหนาที่เทศบาลตพบลนาจาน ถือปฏิบัติโดยเครงครัด 
 
ประกาศ ณ วันท่ี 16 ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 
   นันท บุญยิ่ง 
       (นายนันท บุญยิ่ง)  
 นายกเทศมนตรีตำบลนาจาน 


