
 
 
 
 
 
 

      ประกาศ เทศบาลตำบลนาจาน 
เร่ือง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖3 
   …………………………………………………… 
 
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดใหหนวยงาน ของรัฐ

ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองด าเนินงานตามมาตรฐาน เว็บไซต
ภาครัฐ (Government Website Standard) เพื ่อใหบร ิการตามตามภารกิจและอำานวยความสะดวก ให
ประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวก มีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบัน นั้น 

เทศบาลตำบลนาจาน จึงก าหนดแนวทางเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของ เทศบาล
ตำบลนาจาน www.nachan.go.th ดังตอไปนี้ 

 
๑. ใหงานประชาสัมพันธ สำนักปลัดเทศบาลเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต  
 ๑.๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ขอมูลความเปนมา 
วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร อำนาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติ

ราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจำป คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
รายละเอียด ชองทางการติดตอสื ่อสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั ้งหนวยงาน ไปรษณีย
อิเล็กทรอนิกส (email address) 

๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เก่ียวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory,Compliance) โดย
แสดงที่มาของขอมูลอยางชัดเจน 

๑.๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมาและวัน เวลา กำกับ เพ่ือ ประโยชนในการนำขอมูล
ไปใช 

๑.๔ รายชื่อเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ (Web Link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงาน สังกัด
เดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืนๆ ที่นาสนใจ 

๑.๕ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ ราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๙ (๑)(๒)(๓)(๔)(๕)(๖) และ (๗) และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูล ขาวสาร
ของราชการก าหนดตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government Website 
Standard Version ๒.๐) ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดง ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงาน นั้นๆ โดยจัดทำ
เปนรูปแบบ “คู มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคู มือ มาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหนวยงาน 

๑.๗ คูมือสำหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของ หนวยงาน 
โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชน พรอมอธิบายขั้นตอนการบริการอยางขัดเจน ทั้งนี้ควรระบุ
ระยะเวลาในแตละขั ้นตอนของการใหบริการนั ้นๆ โดยจัดท าเปนรูปแบบ “คูมือส าหรับ ประชาชน” และ
สามารถดาวนโหลดเอกสาร คูม ือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพื่ออ านวย ความสะดวกแก
ประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี) 
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๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจง เตือน 

รวมถึงขาว ประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัด จาง 
๑.๙ ระบบงานใหบร ิการในรูปแบบอิเล ็กทรอนิกส (E-Service) เปนระบบงานตามภารกิจ 

หนวยงานท่ีจัดท าเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ใน ลักษณะ
สื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี) 

๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความ พึงพอใจที่
มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

 
๒. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลสูสาธารณะผานเว็บไซตเทศบาลตำบลนาจาน   
๒.๑ หนวยงานเจาของขอมูล น าสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการขอเผยแพร 
ขอมูลผานเว็บไซตของเทศบาลตำบลนาจานโดยระบุชื่อ ตำแหนง หนวยงาน และขอมูลการติดตอ

กลับอยาง ชัดเจน 
๒.๒ หัวหนาสวนสำนักปลัด ด าเนินการอนุมัติ/อนุญาตใหน าขอมูลขึ้นเผยแพรในเว็บไซตเทศบาล

ตำบลนาจาน โดยมอบหมายใหเจาหนาที่ผู รับผิดชอบ (Web Master) ซึ่งไดรับสิทธิเขาสู ระบบบริหารจัดการ 
ดำเนินการน าขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซตในหมวดหมูที่ถูกตอง ระบุแหลงที่มาระบุ แหลงที่มาหรือเจาของขอมูล 
ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภทไฟล ขนาดไฟล และประสาน แจงกลับไปยังเจาของขอมูล
ขาวสารนั้น 

๒.๓ เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของ ขอมูล (น า
ออกเมื ่อครบเวลา) และความครบถวนตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ ( Government Website 
Standard Version ๒.๐) ของส านักงานรฐับาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตาม พระราชบัญญัติขอมูล
ขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๗ และมาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนที่ คณะกรรมการขอมูลของราช
การก าหนด ทั้งนี้ ตองเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระท าความผิด เกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ 
อยางเครงครัด เพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด ความเสียหายแกทางราชการ 

๒.๔ จัดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร (Log File) ตามขอก าหนดใน พระราชบัญญัติ
วาดวยการกระท าความผิดทางคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพื่อ เศรษฐกิจและสงัคม 
เรื่อง หลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ. ๒๕๕๐ ๒.๕ การรักษาความ
ปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตี 

ทางอ ินเตอร  เน ็ต (Cyber  Security) ให ปฏ ิบ ัต ิตามพระราชบ ัญญ ัต ิว าด วยธ ุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. ๒๕๔๔ พระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 
๒๕๕๑ และ มาตรการรักษาความมั่นคงและปลอดภัยสำหรับเว็บไซต (Website Security   Standard) ประกาศ
โดย ส านักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) อาทิ การติดตั้งใบรับรองความปลอดภัย ( 
CA) และใช HTTPS (Hypertext Transfer Protocol Secure) ชวยรักษาความสมบูรณถูกตองของขอมูลผูใช
และ เก็บขอมูลไวเปนความลับระหวางคอมพิวเตอรของผูใชกับเว็บไซตที่มีบริการรับขอมูล การใช Software หรือ 
Hardware ปองกันการบุกรุกโจมตี (Firewall) 

๒.๖ ขอมูลขาวสารตองใชค าอธิบาย/คำบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกตองและมีความ เหมาะสม ไม
ขัดตอกฎหมาย 

  
๓. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตเทศบาลตำบลนาจาน  
๓.๑ หัวหนาหนวยงานแตงตั้งหรือมอบหมายผูรับผิดชอบ 
๓.๒ การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตอง ครบถวน ระบุแหลงที่มา หรือเจาของ 
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ขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล โดยมีลำดับ 

การปฏิบัติอยางนอย ดังนี ้
๓.๒.๑ เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนำขึ้นเผยแพรบนเว็บไซต ให หัวหนากลุมงานท่ี

รับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต ของสำนักงาน ตาม
แบบฟอรมแนบทายประกาศนี้ 

๓.๒.๒ แจงผลการน าขึ้นเผยแพรใหเจาของขอมูลทราบ 
 
๔. การตรวจสอบและติดตาม 
๔.๑ มีการกำหนดผูรับผิดชอบ (Web Master) 
๔.๒ ผูรบัผิดชอบ (Web Master) จะตองตรวจสอบขอมูลใหผูใชสามารถเขาถึงขอมูลไดอยูเสมอ 
๔.๓ ผูรับผิดชอบ (Web  Master) จะตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิด

เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ และกฎหมายที่เก่ียวของอยางเครงครัด 
 
ทั้งนี้ ใหเจาหนาที่เทศบาลตพบลนาจาน ถือปฏิบัติโดยเครงครัด 
 
ประกาศ ณ วันท่ี 16 ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 
   นันท บุญยิ่ง 
       (นายนันท บุญยิ่ง)  
 นายกเทศมนตรีตำบลนาจาน 


